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Panduan Pengguna Login & User Management Sebagai Super Administrator

Selamat datang di Fasilitas Acuan Kepemilikan Sekuritas (AKSes)!

AKSes.KSEI 3.0

Panduan Pengguna ini akan memberikan petunjuk kepada Anda mengenai cara login ke dalam AKSes
3.0 dan melakukan pengaturan user management melalui website AKSes (https://akses-
pelaporan.ksei.co.id/) yang meliputi menu user management, grup management dan role management.

A. Login Sebagai Administrator Participant
Berikut petunjuk untuk login sebagai administrator participant pada AKSes.KSEI 3.0:

1. Buka alamat situs web AKSes melalui browser komputer Anda hingga muncul halaman login seperti
gambar di bawah ini. Kemudian, pilih tab “Stakeholder” dan isi data yang dibutuhkan untuk login.
n 27 Okt 2025 - 14:02:22 WIS MR 4276 (+ BBCA 8750 (+10 AADI 6450 (-3%) ANTM 8750 (+ UNVR 3830 (-0.6%) SCMA 4276 (+3 BBRI 3330 (-0.6%, BMRI 4276 (+3 BBCA 8750 (+

AKSes KSEI

Semua Efek.
Satu Portfolio
Gabungan investasi dalam satu tempat dengan

pandangan menyeluruh, kendali penuh, dan akses
mudah

Publik Stakeholder

0081406

() Cek total keseluruhan efek
@ Unduh laporan kepemilikan efek bulanan

@ Edukasi investasi lewat pusat informasi

I dapat memantau
rtofolio investasi miliknya

2. Berikut data yang dibutuhkan:
a. Member code: dapat diisi member code perusahaan/instansi Anda.
b. Email/username: dapat diisi email/username perusahaan/instansi Anda. Akun yang dapat Anda
gunakan, yaitu:

e Jika perusahaan/instansi Anda adalah Perusahaan Terbuka & Biro Administrasi Efek, Anda
dapat menggunakan akun admin yang sama seperti pada AKSes NG — Admin partisipan
(https://akses.ksei.co.id/admin-partisipan).

e Jika perusahaan/instansi Anda adalah Perusahaan Efek & Bank Kustodian, Anda dapat
melakukan permintaan pembuatan akun admin dapat dilakukan dengan mengirimkan surat
resmi yang ditandatangani pejabat berwenang ke Unit Layanan Infrastruktur Investor melalui
e-mail lii@ksei.co.id.

c. Kata sandi: dapat diisi kata sandi yang telah ditentukan.
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3. Lalu, klik tombol

4. Apabila informasi yang dimasukkan benar, maka Anda akan berhasil login.
5. Layar akan menampilkan halaman user management akses administrator participant AKSes 3.0

seperti gambar di bawah ini:

(@ Senin 27 Okt 2025 - 13:41:12 WIB INVR 3830 (-0.6%) SCMA 4276 (+3%) BERI 3830 (-0.6%) BMRI 4276 (+3%) BBCA 8750 (+10%)  AADI 6450 (-3%)  ANTM 8750 (+10%) UNVR 3830 (-0.6%) SCMA 4276 (+3%)

AKSes KSEI o Laporan OJK AC e

R— Selamat Siang, Administrator Participant

-2 Grup Manajemen

4> Role Manajemen

B. User Management AKSes

Berikut petunjuk untuk melakukan pengaturan user management melalui menu “Administration” di AKSes
3.0:

1. Klik ”Profile’ icon pada kanan atas layar.

2. Kemudian, klik menu ”Administration”. 1

8% Administration
O Keluar
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B.1 User Manajemen
Berikut petunjuk untuk mengelola user manajemen pada AKSes 3.0:

B.1.1 Melihat Daftar User
1. Klik menu “User Manajemen”, lalu layar akan menampilkan halaman “User Manajemen”

UNVR 3830 (06%)  SCMA BBRI3830 (06%)  BMRI BBCA AADI 8450 (-3%)  ANTM 8750 (+ UNVR 3830 (-08%)  SCM

o Laporan OJK =) (2 °

& Grup Manjemen User Manajemen

% Role Manzjemen

e_‘ Pencarian

tageh@getnada com man 081223232002 Active

2. Anda dapat melakukan pencarian user manajemen berdasarkan filter yang terdiri dari:

a. Pencarian member: otomatis terisi member, misalnya: 81406-Batavia Prima Ekspektasi.
b. Pencarian status terkunci: dapat dipilih “Locked” atau “Open”, misalnya: Open.

c. Pencarian kategori pengguna: dapat diisi kategori pengguna, misalnya: Member.

d. Pencarian status: dapat dipilih “Active” atau “Deactivated”, misalnya: Active.

e. Pencarian: dapat diisi pencarian, misalnya: nurwanto.

. Kosongkan .
f. Klik tombol untuk menghapus filter.

- .
g. Klik tombol untuk pencarian.

h. Klik tombol untuk mengunduh (download) data user manajemen dalam format
berkas (file) CSV.
3. Kemudian, sistem akan menampilkan detail user manajemen yang Anda inginkan berdasarkan filter

pencarian. Detail user manajemen ditampilkan dalam tabel yang terdiri dari nama pengguna, email,

Page 5
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nama lengkap, telepon, status, kategori pengguna, status terkunci dan member. Selain itu, terdapat

fitur lain yang dapat digunakan untuk mengelola user manajemen yang terdiri dari:

# Ubah .
a. lkon ¥ """ untuk melakukan perubahan data user manajemen.

b. lkon ' At sE Sad yntyk menuju layar atur ulang kata sandi.

"l
- O

" kgif
c. lkon untuk melakukan nonaktifkan user manajemen.
d. lkon ® =" yntuk melihat detail data user manajemen.
4. Anda dapat melihat data pada halaman selanjutnya/sebelumnya dengan menekan bagian paging
number.

5. Anda juga dapat menampilkan data dengan batasan jumlah data yang diinginkan yaitu 10, 25, 50, atau
100 baris data.

B.1.2 Tambah User
Berikut petunjuk untuk membuat user manajemen pada AKSes 3.0:
1. Klik menu “User Manajemen”, lalu layar akan menampilkan halaman “User Manajemen”

3% ANTM. UNVR 3830 (06%)  SCMA BBRIZEI (06%) BMRI BECA ADI 8450 (3%)  ANTM UNVR 3830 (-0.5% SCM.

o Laporan OJ - c °

2 Grup Manzjemen User Manajemen
% Role Manzemen

Pencarian

Adul
Fulan

abdu abdul@gatnada.com

2. Klik untuk menuju layar “tambah user” seperti gambar di bawah ini:
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L

3. Anda dapat menekan tombol

BORI3830 (06%)  BMRI4275(:3%)  BBCAB750{+10% AADIB450(-3%)  ANTM 8750 (+10%)  UNVR 3830 (06%)  SCMA4278(-3%)  BBRI3S30(-0.8%)  BMRI42TS(=3%)  BBCA 8750 (+10%

AKSes.KSEI ° Laporan 0K ) (a e

Tambah
2 User Manzjemen

Tambah User

Teguh Iman L Murwanto
anto
°_. -

i
=
H i

2 Roke Mansjemen

teguh@getnads.com

085323534300

0 "%

- ._0

Member: otomatis terisi member dari perusahaan/instansi Anda.

Nama awal: dapat diisi nama awal dari user terkait, misalnya: Teguh Iman.

Nama akhir: dapat diisi nama akhir dari user terkait, misalnya: Nurwanto.

Nama pengguna: dapat diisi nama pengguna dari user terkait, misalnya: nurwanto.

Email: dapat diisi email dari user terkait, misalnya: teguh@getnada.com

No telepon: dapat diisi no telepon dari user terkait, misalnya: 085323564300

Kata sandi: dapat diisi kata sandi sesuai dengan password policy yang telah ditentukan. Anda

dapat klik ikon “* untuk melihat kata sandi.

Ketik ulang kata sandi: dapat diisi konfirmasi kata sandi sesuai dengan password policy yang telah
ditentukan. Anda dapat klik ikon = untuk melihat kata sandi.

Grup: grup berfungsi untuk memilih hak akses yang telah ditentukan sebelumnya. Dapat dipilih
lebih dari 1 grup, misalnya: Batavia.

Batal

untuk membatalkan tambah user tersebut.

4. Kemudian, klik tombol m untuk menyimpan informasi user manajemen tersebut. Jika semua

data telah terisi, sistem akan menampilkan notifikasi “Pengguna berhasil ditambahkan!” seperti

gambar di bawah ini:
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v

Success
Pengguna berhasil ditambahkant

B.1.3 Ubah Data User
1. Klik menu “User Manajemen”, lalu layar akan menampilkan halaman “User Manajemen”

{3 Selusa 2002026 -082533WE D {-3%) 750 (+10%)  UNVR3830(-08%)  SCMA 4278 (+3%)  BBRI33ID(06%) BMRIS27S(+3%)  BBCASTS0(+10%)  AADIB4S0(3%)  ANTM 8750 (+10%)  UNVR3830(-08%)  SCMA 4275 (=3%)

gg,&, ° Laporan OJK a)(a ‘

User Manajemen

2 Role Mangiemen

Mamoer status Tsnnanct Kategon Pengguns

Cari Berdasadkan Katagori Pengguns

prareny Pencarian

Menampikan 1 -2 dari2 Oata

Teguh 0081405
’ nuwanto tegeh@getnada.com iman 081223232002 Active Marmber Open Batavia Prima H
Nurwanto =
7 Vo
@ e Ulang Kata Sard

2 abdul 3bdul@getnada com :::‘“ 082381201222 Actve Member Open

8, Nonaist

© L=

Tampian per halaman | 10 v < @ >

2. Pilih data user manajemen yang akan diubah.

3. Lalu, klik action “Ubah” dan sistem akan menampilkan halaman “Ubah User” seperti gambar di bawah

ni:
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BBRI3830 (06%)  BMRI 4278 (2% BBCA 2750 [+ AADIB450 (-3%)  ANTME750(+ UNVR 3830 (D8%)  SCMA 4375 (+3%)  BBRI 3830 (-0.8%)

AKSes-KSEI o Laporan OJK

£ User Mangjemen

2 Grup Mznzjzmen Ubah User

2 Roke Mansjemen

e Teguh Iman Nurvrant
a nurwanto seguh@gemada.cam

085323564300

©o--0

Nama awal: dapat diubah nama awal, misalnya: Teguh Iman.
Nama akhir: dapat diubah nama akhir, misalnya: Nurwanto.

Email: dapat diubah email, misalnya teguh@getnada.com.
No telepon: dapat diubah no telepon, misalnya: 085323564300

™ 000 T W

& dipilih lebih dari 1 grup, misalnya: Batavia.

4. Klik tombol ' untuk membatalkan perubahan data user.

Member: otomatis terisi member dari perusahaan/instansi Anda.

Nama pengguna: dapat diubah nama pengguna, misalnya: nurwanto.

Grup: grup berfungsi untuk memilih hak akses yang telah ditentukan sebelumnya. Dapat diubah

Libah
. Klik tombol - untuk menyimpan informasi perubahan data user manajemen. Jika semua data user

telah disesuaikan, system akan menampilkan notifikasi “Pengguna berhasil diperbaharuil” seperti

gambar di bawah ini:
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4

Success
Penpguna berhasil diperbarui!

B.1.4 Atur Ulang Kata Sandi

Berikut petunjuk untuk atur ulang kata sandi dari user manajemen yang telah didaftarkan pada AKSes
3.0:

1. Klik menu “User Manajemen”, lalu layar akan menampilkan halaman “User Manajemen”.

£ Selusa 200 2026 - 082533 WE D {-3%) 750 (+10%)  UNVR3830(-08%)  SCMA 4278 (+3%)  BBRI33ID(06%) BMRIS275(s3%)  BBCASTS0(+10%)  AADIB4S0(3%)  ANTM 750 (+10%)  UNVR3830(-08%)  SCMA 4275 (:3%)

° Laporan OJK -\ (8 ‘

User Manajemen
2 Role Mangjemen
Pencarian
wamoer Kategon Pangguns
0081403-Eatavia Prima Etspektas Cari Berdasarkan Katagori Pen
sstun Poncaran
s sans :
e () (D
Menampilan 1 -2 dan2 Sata
Teguh 0081409
1 nurwanto tageh@getnada com Iman 081223232002 Active Member Open Batavia Prma :
Nurwanto E
7 Vo
@ Awr Ulang Kata Sand
2 abdul abdul@pgetrada com f.u.nl 082321291232 Active Member Open
#2, Nonaksf
© =
Tampéan per halaman |~ 10 < [D >

2. Klik action “Atur Ulang Kata Sandi” untuk menuju layar “Mengatur Ulang Kata Sandi”.
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8750 (+10%)  AADIB450(3%) ANTME750(+10%) UNVR 3830 (06%) SCMA4276(+3%) BBRI3S30(06%) BMRI42T6(:3%) BBCASTS0(+10%)  AADIG450(3%)  ANTM 5750 (+10%)

AKSes-KSEI - 8 e

USER MANAIEMEN AKSES Administrasi  / User Manzjemen [ Atur Ulang Kata Sandi

2 User Manajemen

"2 Grup Mansjemen Mengatur Ulang Kata Sandi
2 Role Manajemen Kats Sandl Baru * Konfimasl Kata Sandl *
@ADMINNBATAVIADDDZ! o @ADMINnBATAVIADDOZ! ®

0 =0

a. Kata sandi baru: dapat diisi kata sandi baru, misalnya @ADMINnBATAVIA0002!. Anda dapat klik
ikon © untuk melihat kata sandi.

b. Konfirmasi kata sandi: dapat diisi konfirmasi kata sandi, misalnya @ ADMINnBATAVIA0002!. Anda
dapat klik ikon = untuk melihat kata sandi.

c. Klik tombol ** untuk membatalkan mengatur ulang kata sandi

d. Klik tombo| Wliasl® untuk menyimpan perubahan kata sandi yang baru. Jika kata sandi baru telah

disesuaikan, sistem menampilkan notifikasi “Kata sandi berhasil diubah” seperti gambar di bawah
ini:

v

Success
Kata sandi berhasil diubah.
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B.1.5 Deaktivasi User
1. Klik menu “User Manajemen”, lalu layar akan menampilkan halaman “User Manajemen”.

() Selama 20 0W 2005 -022535WE  D{-3%)  ANTME750(+10%)  UNVR3830(06%) SCMA4278(+3%) BBRI3IID(06%) BMRI€275(s3%)  BBCABTS0(+10%)  AADIB4SO(3%)  ANTM 750 (+10%)  UNVR3830(-08%)  SCMA 4275 (:3%)

- O o - @
& Grup Mansjemen User Manajemen
% Role Manzjemen
Pencarian
— Kategon Peagguns
405-Bat & Cari Berdasarkan Kategori Pengguns
eedas
Menampilkan 1 -2 dan 2 Data

Teguh 0081403
’ nuwanto tegeh@getrada com iman 081223232002 Active Marmber Open Batavia Prma
Nurwanto :
7 s
@ Aur Vang Kata Sandl
2 abdul abdul@gatrada.com :‘:‘M 0823812901232 Aetve Warmber Open
~ 8, Nonaist
© =
PN o o

2. Pilih data user manajemen yang akan dinonaktifkan

3. Lalu, klik action “Nonaktif’ dan sistem akan menampilkan pop up message konfirmasi nonaktif user

seperti gambar di bawah ini:

A

‘Warning

Apakah Anda yakin ingin mendeactive data ini
nurwanto?

Tidak

a. Klik tombol untuk membatalkan nonaktif user.

b. Klik tombol untuk melanjutkan nonaktif user.
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4. Jika Anda ingin melanjutkan nonaktif user, klik tombol dan sistem akan menampilkan

notifikasi “Anda telah berhasil mengubah status” seperti gambar di bawah ini:

v

Success

Anda telah berhasil mengubah status.

B.1.6 Melihat Detail User
1. Klik menu “User Manajemen”, lalu layar akan menampilkan halaman “User Manajemen”.

I(3%)  ANTME750(+10%)  UNVR3830(-06%) SCMA4279(+3%)  BBRIZSD(DO%)  BMRI5(+3%) BBCASTS0(+10%)  AADIG450(-3%)  ANTMA750(+10%)  UNVR3830(-08%)  SCMA 4278 (+3%)

o Laporan OJK -\ (8 o

£ Seian 28 04 2025 - 092525 W

& Grup Mansjemen User Manajemen

2 Role Mansiemen

Kategon Pengguns

Cari Berdasackan Katogori Pengguns

stiive Pencarian

Menampilkan 1 -2 dari 2 Data

Teguh 0081408-
’ nurwanto tageh@getrada com Iman 081223232002 Active Marmber Open Batavia Prma
Nurwanto ;
7 s
@ Aur Utang Kata Sandi
2 abdul abdul@gatnada.com Sz : 0823812901232 Aetve Mamber Open
- 8, Norakst
© =
s i o

2. Pilih data user manajemen yang akan dilihat
3. Klik action “Lihat” untuk menuju layar “Lihat user”.
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750 (+10% AADI 6450 {-3%) ANTM E750 (+10% UNVR 3830 (-0.6%) SCMA 4276 (+3% BBRI 3830 (-0.6%) BMRI 4278 (+3% BBCA B750 (+10% AADI 8450 (-2%) ANTM 8750 (+10%

o Laporan OJK - a e

AKSes-KSEI

USER MANAIEMEN AKSES Lihat

2 Uszer Manajemen

£ Grup Manzjemen Lihat User

& Role Manajemen

Member 0021406-Batavia Prima Ekspekiasi

Teguh Iman MNurwanta
nurwanto 085323564301
Batavia

4. Klik tombol untuk kembali ke halaman sebelumnya

B.2 Grup Manajemen
Berikut petunjuk untuk mengelola grup pada AKSes 3.0:

B.2.1 Melihat Daftar Grup
1. Klik menu “Grup Manajemen”, lalu layar akan menampilkan halaman “Grup Manajemen”.

] NVR 3830 (0.8%)  SCMA 4275 (+3 BBRIE30(0.6%)  BMRI4275 (=33 A 5750 DIS450{3%)  ANTM 3750 (+10 UNVR 3830 {-0.8%)

5 Selasa 28 O 2025 - 140632 WIB 3%)  ANTME730 (+10 UN

o Laporan OJK = (3 e

AKSes KSEI

2 User Manajeme

Grup Manajemen

. Role Manzjemen

Pencarian

a—. Kosongkan Unduh G5V

Menampilian 1 - 2 dari 2 Data Tambah Group

No = Deskripsi Peran Member Status. Aksi

B Satavis Grup Admin Batavia Prima ADMIN 0021406-Batavia Prima rotive :
Ekspektas: BATAVIA Ekspekiasi :
X Nonakiif!

) R Grup Admin Batavia Prima ADMIN 0031408 Batavia Prima # Ubah
Eispektasi BATAVIA Ekspektasi
© Liat
Tampitan per halaman | 10 v .—e < @

2. Anda dapat melakukan pencarian grup manajemen berdasarkan filter yang terdiri dari:
a. Pencarian member: otomatis terisi member, misalnya: 81406-Batavia Prima Ekspektasi.

b. Pencarian status: dapat dipilih “Active” atau “Deactivated”, misalnya: Active.

¢. Pencarian nama grup: dapat diisi nama grup, misalnya: Batavia.

Page 14



Panduan Pengguna Login & User Management Sebagai Super Administrator

. Kosongkan .
d. Klik tombol untuk menghapus filter.

- -
e. Klik tombol untuk pencarian.

f. Klik tombol untuk mengunduh (download) data grup manajemen dalam format
berkas (file) CSV.

3. Kemudian, sistem akan menampilkan detail group yang Anda inginkan berdasarkan filter pencarian.
Detail group ditampilkan dalam tabel yang terdiri dari nama group, deskripsi, peran, member dan
status. Selain itu, terdapat fitur lain yang dapat digunakan untuk mengelola data grup yang terdiri dari:

X MNonaktif

a. lkon untuk melakukan nonaktifkan group.

b. lkon ¥ “" untuk melakukan perubahan data group.
c. lkon @ “MEyntuk melihat detail data group.
4. Anda dapat melihat data pada halaman selanjutnya/sebelumnya dengan menekan bagian paging
number.
5. Anda juga dapat menampilkan data dengan batasan jumlah data yang diinginkan yaitu 10, 25, 50, atau
100 baris data.
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B.2.2 Tambah Grup
1. Klik menu “Grup Manajemen”, lalu layar akan menampilkan halaman “Grup Manajemen”.
Grup berfungsi untuk pembuatan grup dengan hak akses yang ditentukan sesuai role nya beserta
assign member di akses 3.0

s 28 Okt 2025 - 14:06:32 WIB 3% ANTM 8750 (=10 UM\

SCMA 4278 (+3

BMRI 4276 (3%

o Laporan 0K

m

AKSes MSEl

2 User Mansjemen

Grup Manajemen

2 Role Mansjemen

Pencarian

Kosengkan Unduh CEV
Menampilkan 1 - 2 dari 2 Data Tambah Group

No = % Deskripsi Peran Member Status Aksi
Grup Admin Batavia Prima ADMIN 0021406-Batavia Prima
1 Batavia ) Active
Ekspektas BATAVIA Ekspekasi
¥ Nonaktif
. RO Grup Admin Batavia Prima ADMIN 0021406-Batavia Prima # Ubsh
Ekspektas BATAVIA Ekspektasi
@ Lihat

2. Button untuk pembuatan grup dengan hak akses yang ditentukan. Klik untuk
menuju layar “Detil grup” seperti pada gambar di bawah ini:

slasa 28 OK 2025 - 15:22.57 Wig BERI 3330 (-0.6%)  BMRI 4276 (+3% BBCA 750 (+10% AADIB450 (3%)  ANTM 8750 (+10%) UNVR 3830 (0.6%)  SCMA 4278 (+3%] BERI 3830 (0.6%)  BMRI4278 (+3% BECA 8750 (+10%
n Laporan DJK -
AKSes KSEI o 8 e
Tambah

= User Manzjemen

-2 Grup Mansjamen Tambah Group

2 Role Manajemen
= ‘ A8 Deti Grup ’ A

o-

Grup Batavia Primz Ekspekaasi

DMIN BATAVI

o -0

a. Member: otomatis terisi member dari perusahaan/instansi Anda.
b. Nama grup: dapat diisi nama grup, misalnya: Batavia.
c. Deskripsi grup: dapat diisi deskripsi grup, misalnya: Grup Batavia Prima Ekspektasi.
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d. Peran: dapat dipilih lebih dari 1 peran, misalnya: ADMIN BATAVIA

3. Klik tombol ®* untuk membatalkan pembuatan grup.

4. Kemudian, klik tombol Wkl untuk menyimpan informasi pembuatan grup. Jika semua data grup
telah terisi, sistem akan menampilkan notifikasi “Sukses membuat grup, silakan melakukan assign

member” seperti gambar di bawah ini:

v

Success

Sukses membuat group, siishkan metakukan assign
member

5. Kemudian secara otomatis, layar akan pindah ke tab “Anggota Grup” seperti gambar di bawah ini:

£5 Selasa 23 0k 2025 - 152613 WIS 4276 (+3%)  BBCASTS0(+10%)  AADIG450(-3%)  AMTM &750 (+10%)  UNVR 3830 (0.6%)  SCMA4278(s3%)  BBRI3830(06%) BMRI4276(+3%)  BBECAST50(+10%)  AADI G450 (3%)
AKSes-KSEl o Laporan 0K =) (a e
UISER MANAJEMEN AKSES Administrasi | Grup Mansjemen | Tambah

£ User Manajemen
+ Grup Manajemen Tambah Group

% Role Manajeman

2B Detil Grup ‘

Daftar User

Menampilkan 0 - 0 dari 0 Data Menetapkan Anggota

Kode Member $ Nama Pengguna £ Nama Status Terakhir Diubah

‘_. No Aucitable Data
Tampian perhalaman | 10 v .—°

6. Berikut fitur yang dapat digunakan pada halaman “anggota grup” yaitu tombol

untuk menambahkan member/assign member
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7. Setelah assign member/tambah anggota selesai dilakukan, sistem akan menampilkan daftar member
dalam tabel yang berisi informasi: kode member, nama pengguna, nama, email, grup, status dan
terakhir diubah. Langkah — langkah assign member/tambah user dijelaskan pada sub bab berikutnya.

8. Anda dapat menampilkan data dengan batasan jumlah data yang diinginkan yaitu 10, 25, 50, atau 100
baris data.

B.2.2.1 Menetapkan Anggota

1. Klik tombol “Menetapkan Anggota” pada layar “Anggota Grup”.

28 Okt 2025 - 15:26:13 WIB 4278 BBCA 8750 (+10% AADI 8450 (-3%)  ANTM E750 (+10% UNVR 3830 (0.8%)  SCMA 4270 BBRI 3330 (-06%)  BMRI 4276 {+3%) BECA 5750 (+10%) AADI 8450 {-3%)
AKSes-KSE o Laporan 0K - ] e
Tamhbah
£ User Manzjemen
= Grup Manajemen Tambah Group
4 Role Manajemen
e
2B Detil Grup ‘ A2 Anggots Grup '
~—————
Daftar User
Menampilksn 0 - 0 dari 0 Data 1 Menetapkan Anggots

Kode Member & MNama Pengguna & Nama Terakhir Diubah

Ha Available Data

Tamgian per halaman 10 v

2. Sistem akan menampilkan halaman “Menetapkan Anggota” seperti gambar di bawah ini:

8 Ok 2005 - 15395:12 Wi BBRI3830 (08%)  BMRI4276 (+3%)  BBCAE750 (+10 AADI 6450 (2%)  ANTM 8750 (+10%)  UNVR 3830 (0.6%)  SCMA4278(:3%)  BORIIE30(0.6%)  BMRI4278 [+ BECA £750 (+10%

AKSes-KSEI o Laporan 0K - a e

Menetzpkan Anggots
& User Manajemen

-2 Grup Manajzmen Menetapkan Anggota

2 Rale Manzjemen

Tambahkan user ini ke dalam grup

Kode Member & Nama Pengguna &

] 1 0051408 nurwanto Teguh iman Nunvento teguh@getnada.com Active

O 2 0081408 abdul Abdul Fulan abdul@getnada.com Aetive

o~ =0
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3. Sistem akan menampilkan seluruh wuser participant yang ada di AKSes dalam satu
member/perusahaan/instansi yang sama. Anda dapat checklist pada user yang ingin Anda tambahkan
ke dalam grup tersebut.

4. Anda dapat melihat data pada halaman selanjutnya/sebelumnya dengan menekan bagian paging
number.

5. Anda juga dapat menampilkan data dengan batasan jumlah data yang diinginkan yaitu 10, 25, 50, atau
100 baris data.

6. Kliktombol % untuk membatalkan proses menetapkan anggota.

7. Kemudian, klik tombol Wkas® untuk menyimpan informasi anggota grup. lika anggota yang

termasuk ke dalam grup tersebut telah di-checklist, sistem akan menampilkan notifikasi “Pengguna
berhasil ditetapkan!” seperti gambar di bawah ini:

o

Success

Pengguna berhasil ditetapkant
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B.2.3 Deaktivasi Grup
1. Klik menu “Grup Manajemen”, lalu layar akan menampilkan halaman “Grup Manajemen”

[ Selasa 28 Okt 2025 - 14:06:32 WIB =% ANTM 2750 (+10%) UNVR 3830 (-0.6%) SCMA 4278 (:3%) BBRI 2830 (0.8%) BMRI 4276 (:3%) BBCA 2750 (+10%) AADI 6450 (-3%) ANTM 2750 (+10%) UNVR 3830 (-0.6%)

A?Sﬂ.KSEI o Laporan 0K =-)a e

£ User Manajemen
Grup Manajemen

& Role Mangjemen

Pencarian
Membar Status Hama Grup
0051408-Batzvia Prima Ekspekias Cari Berdasarkan Status b Cari berdasarkan Nama Grup

Menampilkan 1 - 2 dari 2 Data Tambah Group

™ Nama & Deskripsi Paran Member Status Aksi
Grup
; - Grup Admin Batavia Prima ADMIN 0021406-Batavia Prima e .
Eispektasi BATAVIA Ekspektasi = i
X Monaksf
) Satmvia2 Grup Admin Batavia Prims ADMIN 0021400-Batavs Prima # Ubah
Eispektasi BATAVIA Ekspekiasi
& Lihat

Tampilan per halaman | 10 [4 E] >

2. Pilih data grup manajemen yang akan dinonaktifkan
3. Lalu, klik action “Nonaktif’ dan sistem akan menampilkan pop up message konfirmasi nonaktif grup
seperti gambar di bawah ini:

A

Warning

Apaksh Anda yakin ingin mendeactive data ini
(Batavia)?

Tidak

a. Klik tombol untuk membatalkan nonaktif grup.

b. Klik tombol untuk melanjutkan nonaktif grup.
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4. Jika Anda ingin melanjutkan nonaktif grup, klik tombol dan sistem akan menampilkan
menampilkan pop up message konfirmasi “kata sandi” seperti gambar di bawah ini:

a. Kata sandi: Kata sandi yang digunakan adalah kata sandi admin yang melakukan deaktivasi grup
tersebut. Dapat diisi kata sandi, misalnya: @ ADMINnBATAVIA0002!. Anda dapat klik ikon = untuk
melihat kata sandi.

5. Jika Anda ingin melanjutkan nonaktif grup, klik tombol dan sistem akan menampilkan
notifikasi “Anda telah berhasil mengubah status” seperti gambar di bawah ini:
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W

Success
Anda telah berhasil mengubah status.

B.2.4 Ubah Data Grup
1. Klik menu “Grup Manajemen”, lalu layar akan menampilkan halaman “Grup Manajemen”.

[ Selasa 28 Okt 2025 - 14:06:32 WIB =% ANTM 2750 (+10%) UNVR 3830 (-0.6%) SCMA 4278 (:3%) BBRI 2830 (0.8%) BMRI 4276 (:3%) BBCA 2750 (+10%) AADI 6450 (-3%) ANTM 2750 (+10%) UNVR 3830 (-0.6%)

o Laporan OJK =1(a °

AKSes-KSEI

2 User Mansjeme

Grup Manajemen

2 Role Mansjsmen

Pencarian
Membar status Hama Grup
0081408-Batzvia Prima Ekspektas Cari Berdasarkan Status : Cari berdasarkan Nama Grup

Menampilkan 1 - 2 dari 2 Dats Tambah Group

Nama

No ¢ Deshripsi Peran Member Status Aksi
Grup
; — Grup /dmin Batavia Prima ADMIN 0021408-Batavia Prima e
Ekspektasi BATAVIA Ekspektasi =
X Monaktf
a R— Grup Admin Batavia Prima ADMIN 0081406-Bstavia Prima /# Ubsh
Ekspektasi BATAVIA Ekspektasi
@ Liat

Tampitan per halaman | 10 ¢ @ >

2. Pilih data grup yang akan diubah.

3. Llalu, klik action “Ubah” dan sistem akan menampilkan halaman “Ubah Grup” seperti gambar di bawah
ini:
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UNVR 3830 [-0.6% SCMA 4278 (+3% BBRI 3230 (-0 5% EMRI £275 (+3% BBCA 5750 {+10 AADI 6450 (-3% ANTM E750 {+10% UNVR 3830 {-0.6%) SCMA 4775 (+3
AKSes-KSEl e Laporan OJK - g e
Ubah
2 User Mansjemen
= Grup Manajemen Ubah Group

2 Role Manajemen
‘ 2B Detil Grup ’ 8 Anggot Grup
Batavia 9

Grup Admin Batauis Prima Ekspektasi

ADMIN BATAVIA

o -0

a. Member: otomatis terisi member dari perusahaan/instansi Anda.

b.

c. Deskripsi group: dapat diubah deskripsi group, misalnya: Group Admin Batavia Prima Ekspektasi.
d.

Nama group: dapat diubah nama group, misalnya: Batavia.

Peran: dapat diubah & dipilih lebih dari 1 peran, misalnya: ADMIN BATAVIA

Klik tombol *** untuk membatalkan ubah group

Klik tombol m untuk menyimpan informasi perubahan data group. Jika data grup telah

disesuaikan, sistem akan menampilkan notifikasi “Grup berhasil diperbaharuil” seperti gambar di
bawabh ini:
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v

Success
Grup berhasil diperbaruit

6. Selain itu, Anda dapat untuk menghapus atau menambah member ke grup terkait. Pengaturannya
dapat dilakukan pada tab “Anggota Grup” seperti gambar di bawah ini:

ﬁ Selasa 28 Okt 2025 - 15:51:22 WIS 450 (-3%) ANTM 2750 (+10%) UNVR 3830 (-0.6%) SCMA 4276 (+3%) BBRI 3830 (-0.6%) BMRI 4278 (+3%) BBCA ET50 (#10%) AADI 6450 (-3%) ANTM 2750 (+10%) UNVR 3830 (-0.6%)
A?sen-Kszl o Leperan G WAL °
USER MAMAJEMEN AKSES Administrasi  / Grup Manajemen [ Ubah

& User Manzjemen

= Grup Mznzjiemen Ubah Group

& Role Manajemen

28 oeicne (TR

Dafiar User

Menamgilkan 1 - 1 dari 1 Data 6a Menetapkan Anggota

Mama . Terakhir

Pengguna Diubah

1 0031408 nurwanto :E::’;a” teguh@getnada com Batavia Active 3223:1:23 H
W Dokt
Tempilan per halaman | 10 .—a a—v—. E] >

a. Klik tombol untuk menambahkan group anggota baru. Petunjuk assign
member dapat dilihat pada sub bab Menetapkan Anggota.

b. Klikikon ® "= untuk menghapus group anggota terkait.
7. Anda dapat melihat data pada halaman selanjutnya/sebelumnya dengan menekan bagian paging
number.

8. Anda juga dapat menampilkan data dengan batasan jumlah data yang diinginkan yaitu 10, 25, 50, atau
100 baris data.
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B.2.4.1 Menetapkan Anggota

1. Klik tombol “Menetapkan Anggota” pada layar “Anggota Grup”.

8 Okt 2026 - 15:51:22 WIB 450 (-3%) ANTM 8750 (=10 UNVR 3830 (-0 8%) BBRI 3 BMRI 4278 (+3%

o Lagoran OJK

AKSes.KSEI

Ubah
£ User Manajemen
= Grup Manajemen Ubah Group
% Role Manajemen
RN -2 Anggom Grun '
——
Daftar User
Menampilkan 1 - 1 dari 1 Data
Kode . MNama . )
te Member ©  Pengguna ©  Mo™@ Email
1 0021408 nurwanto Tegquh Iman
Murwanto
Tampian pet halaman w

BBCA B750 (1D

taguh@getnada.com

8750 (+10% UNVR 3830 (-0.8%)

- a e

Menetapkan Anggota .—°

Terakhir
Diubah

Status

Aksi

2025-10-28
15:38:12

Batavia Active

W Dele

]

2. Sistem akan menampilkan halaman “Menetapkan Anggota” seperti gambar di bawah ini:

Okt 2025 - 15:35:12 WIS BERI 3830 (-0.5%) BMRI 42786 (+3% BBCA 5750 (+10% AADI 5450 (-3%) ANTM 8750 (#10%] UNVR 3830 (-0.6%) SCMA 4276 (+3%)
Laporan OJK
AKSes-KSEI o
Menetapkan Anggoeta
& User Manajemen
=2 Brup Manzjemen Menetapkan Anggota

2 Role Manzjemen

Tambahkan user ini ke dalam grup

Kode Member

Nama Pengguna ©

BBRI 3830 -0.6%)

BMRI 4278 (+

-de

= 1 0081406 nurwanto Teguh Iman Nurwanta
|:| 2 0081408 abdul Abdul Fulan
3. Sistem akan menampilkan seluruh user member vyang

tegun@getnada.com

abaul@getnada.com

ada

di AKSes

BBGA 8750 (+10%

dalam satu

member/perusahaan/instansi yang sama. Anda dapat checklist pada user yang ingin Anda tambahkan

ke dalam grup tersebut.

number.

100 baris data.

Batal

Klik tombol

untuk membatalkan proses menetapkan anggota.

Anda dapat melihat data pada halaman selanjutnya/sebelumnya dengan menekan bagian paging

Anda juga dapat menampilkan data dengan batasan jumlah data yang diinginkan yaitu 10, 25, 50, atau
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7. Kemudian, klik tombol untuk menyimpan informasi anggota grup. Jika anggota yang

termasuk ke dalam grup tersebut telah di-checklist, sistem akan menampilkan notifikasi “Pengguna
berhasil ditetapkan!” seperti gambar di bawah ini:

o

Success

Pengguna berhasil ditetapkan!

B.2.4.2 Menghapus Anggota
1. Klik action “Delete” pada layar “Anggota Grup” seperti gambar di bawah ini:

5 Selasa 28 Ok1 2025 - 15:51:22 WiB 4580 (-3%) ANTM 8750 (+10%) UNVR 3830 (-0.6%) SCMA 4276 (£3%) BBRI 3830 (-0.8%) BMRI 4278 (+3%) BBCA B750 (#10%) AADI 8450 (-3%) ANTM 2750 (+10%) UNVR 3830 (-0.6%)

2. 0 - - @

USER MANAJEMEN AKSES Administrasi [ Grup Manajemen | Ubah
2 User Manajemen
= Grup Manajemen Ubah Group

% Role Manajemen

28 ceiicup (B

Daflar User

Menamgilkan 1 - 1 dari 1 Data Menetapkan Anggota

- Kode . Mama . Terakhir

Diubah

Teguh Iman . ) 2025-10-28 .
1 0021408 nurwanto —— teguhi@igetnada com Batsuis Active 5 am18 H
W Deke

Tampiian per halaman | 10 < E] >

Member ~  Pengguna

2. Sistem akan menampilkan pop up message konfirmasi menghapus anggota seperti gambar di bawah
ini:
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Iy

Warning

Apakah Anda yakin ingin menghapus data ini
(nurwanto)?

a. Kliktombol ™

untuk membatalkan menghapus anggota.
b. Klik tombol untuk melanjutkan menghapus anggota.

3. Jika Anda ingin melanjutkan menghapus anggota, klik tombol dan sistem akan
menampilkan notifikasi “Member grup berhasil dihapus!” seperti gambar di bawah ini:

N

Success

Member grup berhasil dihapus!
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B.2.5 Melihat Detail Grup
1. Klik menu “Grup Manajemen”, lalu layar akan menampilkan halaman “Grup Manajemen”

25 - 00 4521 WiB AADI 6450 (-3%) ANTM 8750 (+1 UNVR 3830 (-0 6%) SCMA 42 BBRI 3830 (-0.6%) BMRI 4275 BBCA 8750 (+1 AADI 6450 (-3%) ANTM & UNVR 3830 (-0.6%)

,‘,E‘. KSEl o Laporan OK ~ - 2 o

Grup Manajemen

2 User Manaemen

Grup Manajemen

2 Role Manajemen

& Password Policy Pencarian

2 Parameter
D Audit Tral
© Scheduler Manajemen

© Konten Manajemen Sistem

Kosongkan Unduh CSV
ampilkan 1 - 3 dari 3 Data Tambah Group

No S Deskripsi Peran Member Status Absi

11-KUSTODIAN SENTRAL EF NESIA
1 KSEl Group Admin KSES ADMIN KSEI :fe T T TP e OONES: 7 Usal
© Lnat
2 BBCA Group Admin BECA ADMIN BBCA BBCA1-BANK CENTRAL ASIA Tk, PT Active H

Group Admin Batavia Prima ADMIN

3 Batavia Ekspeldasi BATAVIA 0081406-8atavia Prima Ekspoktas Active
! 0 v < [+] >
2. Pilih data grup manajemen yang akan dilihat
H H ay s ) H ay ”
3. Klik action “Lihat” untuk menuju layar “Lihat grup”.
n 27 Okt 2025 - 10:11:14 WIB 6 (+3% BBCA 8750 (+10% AADI 6450 (-3%) ANTM 5750 (+10% UNVR 3830 (-0.6%) SCMA 4276 (+3%] BBRI 3830 (-0.6%) BMRI 4276 (+3%) BBCA 8750 (+10% AADI 6450 (-3%)
AKSes.KSEI ° Laporan QK AG, °
Lihat
= User Manajemen
& Grup Manajemen Lihat Group
% Role Manajemen
=& Password Policy 2% Anggota Grup
ADMINISTRAS| AKSES
Membe: MNama Grup
B Parameter 0081406 - 0081406-Batavia Prima Ekspekiasi Batavia
0 Audit Trail Member Pembuat Deskripsi Grup
KSEI-KUSTODIAN SEMTRAL EFEK INDOMESIA PT Group Admin Batavia Prima Ekspekiasi
D Scheduler Manajemen Peran

D Konlen Manajemen Sisiem ADMIN BATAVIA

4. Klik tombol m untuk kembali ke halaman sebelumnya
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B.2.5.1 Melihat Anggota Grup
1. Selain melihat detail grup, Anda dapat melihat anggota grup terkait. Klik pada tab “Anggota Grup”
untuk menuju layar “Anggota Grup”.

£ Senin 27 Okt 2025 - 10:23:14 WIB 3% BBGA 5750 (+10 AADIG450(-3%)  ANTM 8750 (= UNVR 3830 (0.6%) SCMA4276(+3%) DORI3830(0.6%) BMRI4276(+3%) BBCASTS0(+10%)  AADI 6450 (:3%)
AKSesKSEI o Laporan OJK =] a °
USER MANAJEMEN AKSES Lihat

2 User Manajemen
"2 Grup Manajemen Lihat Group

4= Role Manajemen

& Password Policy 2B Detil Grup 22 Anggota Grup

Daftar User
B Parameter

O Audit Trail

Menampilkan 1 - 8 dari & Data

0 Scheduler Manajemen

O Konten Manajemen Sistem

) Batavia Prima ) ) ) ; 2025-07-10
1 0051406 adminbatavia Ekepekdasi adminbataviz@getnada.com Batavia Active 10:53:59

) Batavia Prima ) ) ) - 2025-07-10
2 0081406 adminbatavia01 Eksy asi adminbataviad1@getnada.com Batavia Active 10513

. Batavia Prima . : i i 2025-07-10
3 0051406 adminbatavia02 Ekepekdasi adminbatavia02@getnada.com Batavia Active 11241

Tampilan per halaman |~ 10 v < @ >

B.3 Role Manajemen
Berikut petunjuk untuk mengelola role pada AKSes 3.0:

B.3.1 Melihat Daftar Role

1. Klik menu “Role Manajemen”, lalu layar akan menampilkan halaman “Role Manajemen”.

4 0K 2025 - 11:43:55 WIB AADIOAS0 (3%)  ANTMETS0(:10%)  UNVR 3830 (0.08%)  SCMA 4275 (3% BERI3830 (00%) BMRI4ZT6(:3%) BBCASTS0(:10%) AADIGM50(3%)  ANTMETS0(:10%)  UNVR 3830 (0.0%

g\w-KSE\ o Laporan 0K - 8 e

Role Manajemen
6—‘ Kasongkan m Unduh GSV

Menampilkan 1 - 1 dari 1 Data Tambsh Role

= User Manajemen

= Grup Manajeme Role Manajemen

Pencarian

Terakhir Diubah £ Rksi

x Ixcnzt.[""—e
’ Lbah.—e
© Linat

Tampilan per halaman | 10 & E] >

1 2025-10-24 11:10:30 ADMIN BATAVIA Role Bataviz Frima Ekspekiasi 0021406-Bataviz Frima Ekspektasi

2. Anda dapat melakukan pencarian role manajemen berdasarkan filter yang terdiri dari:
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a. Pencarian member: otomatis terisi member, misalnya: 81406-Batavia Prima Ekspektasi.
b. Pencarian status: dapat dipilih “Active” atau “Deactivated”, misalnya: Active.

¢. Pencarian nama peran: dapat diisi nama peran, misalnya: ADMIN BATAVIA.

. Kosongkan .
d. Klik tombol untuk menghapus filter.

- .
e. Klik tombol untuk pencarian.

f. Klik tombol untuk mengunduh (download) data role manajemen dalam format
berkas (file) CSV.

3. Kemudian, sistem akan menampilkan detail role yang Anda inginkan berdasarkan filter pencarian.
Detail role ditampilkan dalam tabel yang terdiri dari terakhir diubah, nama peran, deskripsi, member
dan status.

X Monaktif

a. lkon untuk melakukan nonaktifkan role

b. Ikon ¥ **" untuk melakukan perubahan data role
c. lkon ™ "= yntuk melihat detail data role
4. Anda dapat melihat data pada halaman selanjutnya/sebelumnya dengan menekan bagian paging
number.
5. Anda juga dapat menampilkan data dengan batasan jumlah data yang diinginkan yaitu 10, 25, 50, atau
100 baris data.
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B.3.2 Tambah Role
1. Klik menu “Role Manajemen”, lalu layar akan menampilkan halaman “Role Manajemen”. Role
berfungsi untuk menentukan hak akses di AKSes 3.0.

28 O 2025 - 11:43:55 WIS AADIG450 (3%)  ANTME750(+10%)  UNVR3830(0.6%)  SCMA 4275 (:33 BERI 3830 (0.6%]

gm-bﬁ[\ o Laporan 0K - 8 e

Role Manzjemen

= User Manajemen

= Grup Manajemd

Role Manajemen

Pencarian
Kosongkan m Unduh CSV
Menampilkan 1 - 1 dari 1 Data Tambsh Role

No Terakhir Diubah £

1 2025-10-24 11:10:30 ADMIN BATAVIA Role Bataviz Frima Ekspekiasi 0021406-Bataviz Frima Ekspektasi 3% Monaksf

# \bah

@ Lihat

Tampilan per halaman | 10 & < E] >

2. Button untuk pembuatan hak akses di AKSes 3.0. Klik untuk menuju layar “Detil
grup” seperti pada gambar di bawah ini:
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ass 28 Okt 2025 - 13:45-04 WIB BERI 3830 (-0 6%) BMRI 4278 (+3% BBCA B750 (+10° AADI 6450 (-3%) ANTM 8750 (+10%; UNVR 3330 (-0 8%) SCMA 4276 (+3%) BBRI 3830 (-0.6%) BMRI 4278 (4 BBCA 8750 (+10%
m Laporan OJK -
AKSes-KSEI o g e

Tambah

& User Manajemen

-2 Grup Manajemen Tambah Peran

2 Role Manzjemen

ADMIN BATAVIA

Role Batauia Frima Ekspektasi

Pemetaan Hak Akses peran

Berikut ini adalah daflar permission yang dapat di berikan kepada peran diatas:

User Manajemen Akses ~
°—. User Marajemen s00 @ oeere @ cownoso @ weose [ vew [ Reser passwoRn
® vwock B cumes starus

) DELETE DOWNLOAD UPDATE vIEW

o 00 || DELETE | | DEFINE_PERMISSKONS | | DOWNLOAD || UPDATE | | wiEw
° Laporan OJK ~

e, | L ree @ :o0 @ oowncomn [ ueosre [ view
U Y r—— ® o0 8 oowwosn B uroste @ vew
aon () peiere [ oowniosd () LeoatE || viEw
@ :o0 @ oowneomn [ ueosre g view
® o0 @ occe @ veoare @ vew
@ & rori o oo B CowNoAn vrnate @ viEw
e e ] e ———— ® o0 @ coweon 8 veose @ view
Admin OJK ~
Doshbard Adrin OJK 200 (| pownasn || upoate | | wEw
Adknin 0K Laporan Kepemiian aon [ powsoan || uenate [ | viEw
Acknin O.K Laporsn Weriarikan o0 () powsoan || ueoae [ viEw
Adknin 0K Kelompak g aon () pELETE [ Downioad || LPDATE || viEW
Adknin 0.K Pelsporan Keperilkan ao0 () powsoan || uenate [ viEw

Sabharm Kelompak

o- -0

a. Member: otomatis terisi member dari perusahaan/instansi Anda, misalnya: 81406-Batavia Prima
Ekspektasi.

b. Nama peran: dapat diisi nama peran dari user terkait, misalnya: ADMIN BATAVIA.
Deskripsi peran: dapat diisi deskripsi peran, misalnya: Role Batavia Prima Ekspektasi.
Anda dapat checklist pada role menu yang ingin Anda tambahkan tersebut

3. Klik tombol ®* untuk membatalkan pembuatan role.

4. Kemudian, klik tombol m untuk menyimpan informasi pembuatan role. Jika semua data role
telah terisi, sistem akan menampilkan notifikasi “Peran berhasil dibuat!” seperti gambar di bawah ini:
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v

Success
Peran berhasi dibuat!

B.3.3 Deaktivasi Role
1. Klik menu “Role Manajemen”, lalu layar akan menampilkan halaman “Role Manajemen”

BBCAS750 (+10%)  AADIB450(3%)  ANTMS7S0(+10%)  UNVR 3830 (05%)

SCMA 4275 (s3%)  BBRI3B30(06%)  BMRIL278 (+3%)

o Laperan OJK - 3 e

[ Selima 28 0k 2025 - 11:43.55 WIB AADIB4S0(3%)  ANTM 8750 (+10%)  UNVR 3830 (0.6%)

USER MANAJEMEN AKSES Administras. | Role Manajemen

B User Manajemen

Role Manajemen

(

2 Role Manajemen
Pencarian
Nama Peran

Mamber Statuz

0021406-Batavia Prima Ekspektasi Cari Berdasarkan Status Cari berdzsarkan Nama Peran

Kosongkan n Unduh GSV
Tambah Role

Menampilkan 1 - 1 dari 1 Data

No Terakhir Diubah £ Nama Peran

3 Deskripsi i
1 2025-10-24 11:10:30 ADMIN BATAVIA Aole Batavia Frima Ekspektas) 0081408 Batavia Prima Ekspektasi % Nonakid ._Q
# Ubah

® Lihat

< @ ¥

Tampilan per halaman | 10

2. Pilih data role manajemen yang akan dinonaktifkan
3. Lalu, klik action “Nonaktif’ dan sistem akan menampilkan pop up message konfirmasi nonaktif grup

seperti gambar di bawah ini:
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(8

Waming

Apakah Anda yakin ingin mendeactive data ini (ADMIN
BATAVIA)?

Tidak

a. Klik tombol untuk membatalkan nonaktif role.

b. Klik tombol untuk melanjutkan nonaktif role.

4. Jika Anda ingin melanjutkan nonaktif role, klik tombol dan sistem akan menampilkan
menampilkan pop up message konfirmasi “kata sandi” seperti gambar di bawah ini:

a. Kata sandi: Kata sandi yang digunakan adalah kata sandi admin yang melakukan deaktivasi role
tersebut. Dapat diisi kata sandi, misalnya: @ ADMINnBATAVIA0002!. Anda dapat klik ikon = untuk
melihat kata sandi
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Tidak

b. Klik tombol untuk membatalkan konfirmasi kata sandi nonaktif role.
¢. Klik tombol untuk melanjutkan konfirmasi kata sandi nonaktif role.

5. Jika Anda ingin melanjutkan nonaktif role, klik tombol dan sistem akan menampilkan
notifikasi “Anda telah berhasil mengubah status” seperti gambar di bawah ini:

'

Success

Anda telsh berhasil mengubah status

B.3.4 Ubah Role
1. Klik menu “Role Manajemen”, lalu layar akan menampilkan halaman “Role Manajemen”.

ﬁ Selama 28 Okt 2025 - 11:43:55 WIB AADI 6450 (-3%) ANTM 2750 (+10%) UNVR 3830 (0.6%) SCMA 4276 (:3%) BEBRI 3830 (-0.9%) BMRI 4276 (+3%) BBCA 8750 (+10%) AADI 6450 (-3%) ANTM 2750 (+10%) UNVR 3230 (-0.6%)
ge.:-mﬂ o Laporan OJK AC e
USER MANAJEMEN AKEES Administras | Role Manajemen

& User Mangjemen

Role Manajemen

Pencarian
Mompar statug Nama Peran
0081408-Batavia Prima Ekspektasi Gari Berdasarkan Status e Cari berdssarkan Nama Peran

Menampilkan 1 - 1 dari 1 Data Tambsh Role

% MNonaksi .
s Uhah.—°
@ Linat

Tampilan per halaman | 10 & < E] >

No Terakhir Diubah £ Nama Peran 2 Deskripsi

1 2025-10-24 11:10:30 ADMIN BATAVIA Role Bataviz Frima Ekspekiasi 0021408-Batavia Frima Ekspektasi

2. Pilih data role yang akan diubah.
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3. Lalu, klik action “Ubah” dan sistem akan menam

ini:

8 Ok 2025 - 1331:54 Wil BERI3830 (0.8%)  BMRI4Z78 (+3 BBCA £750 (+10 AADI B450 (-3%)  ANTM 8750 (+10%

pilkan halaman “Ubah Peran” seperti gambar di bawah

UNVR 3830 (0.6%)  SCMA4276(:3%)  BBRI3830(0.6%)  BMRI 4276 (+ BACA 8750 (+10%

AKSes-KSEI o Lagaran O - a e

= User Mansjsmen

£ Grup Manziemen Ubah Peran

2 Role Manzjemen

Role Batavis Prima Ekspekiasi

Pemetaan Hak Akses peran

Berikut ini adalah dafiar pemission yang dapat di berikan kepada peran diatas:

User Manajemen Akses
o—. User Mansjemen a0
seock @ G

Grup Marsjemen s00
Rale Mansiemen 200
Laporan OJK

— @8 .

L)
Dekiras Kelermpk Toor 00
@ B i Fessporan Kepemithn Saham s00

a
B
8

] R T——
@ & oo Laporan Merfaminian Svham

a
B
5

L @ & i Peporan Merjaminkan Sabam 00
Admin OJK

Dashcard ddrin D 200

QUK Laperan Keperitia )

oree 9 oownom @ weoate @ view B RESET_passWoRD

c_sTATUS

DELETE DOWNLOAD UPDATE VIEW

DELETE DEFINE_PERMISSIONS DOWNLOAD UPDATE viEw

oo 8 woste ) view

oo @ weoste B view

pELETE DOWNLOAD uPDATE viEw

oo @ woste @ view

orere ) veosre @ view

oo @ woste @ vew

DOWNLOAD UPDATE viEw

DOWNLOAD uPDATE viEw
DOWNLOAD uPDATE viEw
DOWNLOAD uPDATE viEw
DELETE DOWNLOAD UPDATE VIEW
DowNLOAD uPDaTE =

°_. - ._o

Qa 0 T o

tersebut

4. Klik tombol ** untuk membatalkan perubah

Member: otomatis terisi member, misalnya: 0081406-Batavia Prima Ekspektasi.

Nama peran: otomatis terisi nama peran dari user terkait, misalnya: ADMIN BATAVIA.

Deskripsi peran: dapat diubah deskripsi peran, misalnya: Role Batavia Prima Ekspektasi.

Anda dapat checklist pada role menu yang ingin Anda tambahkan/ hapus pada layar “ubah peran”

an data role.
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5. Kemudian, klik tombol Wkls® untuk menyimpan informasi perubahan data role. Jika semua data role
telah disesuaikan, sistem akan menampilkan notifikasi “Peran berhasil diperbaharui!” seperti gambar

di bawah ini:

v

Success
Peran berhasil diperbarui!

B.3.5 Melihat Detail Role
1. Klik menu “Role Manajemen”, lalu layar akan menampilkan halaman “Role Manajemen”

F5 Selasa 28 0K 2025 - 114355 Wi AADIBAS0(3%]  ANTME750(-10%) UNVR3330(06%)  SCMA4275(s3%) BBRI3E30(D6%) BMRILIT6(:3%) BBCAS7S0(+10%) AADIGAS0(3%)  ANTMS7S0(-10%)  UNVR 3830 (D.5%)
A%!-“EI ‘ o B = = e
USER MANAJEMEN AKSES Administizsi | Role Manajemen

2 User Manajemen

- em; Mansjsmen Role Manajemen

Pencarian
Member siatus Hema Peran
0021406-Batavia Frima Ekspektasi Cari Berdasarkan Status . Cari berdasarkan Mama Peran

Koseongkan u Unduh CSV
Menampikan 1 - 1 dari 1 Dats Tambah Role

No Terakhir Diubah Nama Peran & Deskripsi

1 2025-10-24 11:10:38 ADMIN BATAVIA Role Batavis Prima Ekspektasi 0081406-Batsvia Prima Ekspektasi % Monak
# Ubah
@ Linat
Tampilan per halaman | 10 v < E:] >

2. Pilih data role manajemen yang akan dilihat
3. Klik action “Lihat” untuk menuju layar “Lihat Peran”.
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28 Okt 2026 54:30 WIB BERI 3830 BMRI 4276 (+3% BBCA E750 (+10%; AADI 8450 (-3%) ANTM 8750 (+10% UNVR 3830 (-0.8%)
ﬂ N Laporan OB
AKSes-KSEI o
Lihat

£ User Mangjemen

“2 Grup Manajemen Lihat Peran

2 Role Mansjemen

Pemetaan Hak Akses peran

Berikut ini adalah dafiar permission yang dapal di berikan kepada peran diatas:

User Mznsjemen Akses

Laporan OJK

Admin OJK

Kembali

Kembali

SCMA 4276 (+3%)  BBRI2E30 (06%)  BMRI42TE (13 BBCA 8750 (+10%

-ae

4. Klik tombol untuk kembali ke halaman sebelumnya.
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